УПУТСТВО ЗА ПОПУЊАВАЊЕ

ОБРАЗАЦА ИЗВЕШТАЈА О РЕАЛИЗАЦИЈИ ПРОГРАМА

прописаних Правнилником о одобравању и финансирању програма којима се                     задовољавају потребе и интереси грађана у области спорта у општини Параћин
1* ОБРАЗАЦ 9 – Периодични извештај о реализацији програма
У складу са чланом 34. Правилника Образац 9. – Периодични извештај о реализацији програма подноси се у року од 15 дана по истеку квартала.      
Пример: за календарску 2019 год.:               

-I квартал  2020 год. обухвата период 01.01.-31.03.2020 год., рок за подношење извештаја је 15.04.2020 год. 
-II квартал  2020 год. обухвата период 01.04.-30.06.2020 год., рок за подношење извештаја је 15.07.2020 год. 
-III квартал  2020 год. обухвата период 01.07.-30.09.2020 год., рок за подношење извештаја је 15.10.2019 год. 
-IV квартал  2020 год. обухвата период 01.10.-31.12.2020 год., рок за подношење извештаја је 15.01.2021 год. 

У табели Образца уписују се следећи подаци:

-  Назив програма: уписује се Назив програма (наведен под ред.бр.1 Образца 1.-   

    Предлог Годишњег програма организација у области спорта којима се 

   задовољавају потребе и интереси грађана у области спорта) на основу којег је 

   склопљен Уговор о реализацији програма 

-  Назив носиоца програма: Уписује се назив спортске организације која реализује 

   Програм (Носилац програма)

-  Уписују се општи подаци о спортској организацији: - телефон, факс, е-маил, 

   адреса спортске организације, као и лице овлашћено за заступање и руководилац 

   програма (наведен под тачком 7.1 Образца 1.)

1. Период за који се подноси извештај
          У дату табелу уписује се датум почетка и завршетка квартала.
          Пример: за I квартал  2020 год. почетак реализације уписује се 01.01.2020 год., а завршетак фазе - 31.03.2020 год., за II квартал за почетак реализације уписује се 01.04.2020 год., а завршетак фазе 30.06.2020 год. итд.

           У пољима планирани и процењени крај програма ставља се податак из Образца 1. тач.6. (6.3.) – у већини случајева време реализације програма обухвата једну календарску годину, што подразумева да се у наведена поља уписује датум 31.12.2020 год. 

2. У којој мери је програм реализован (реализоване и планиране активности навести према одобреном програму и одобреним програмским целинама, односно акционом плану код изградње/инвестиционог одржавања спортских објеката):
У првој табели уписују се:

- активности које су реализоване у извештајном периоду-кварталу (тачка 6.4 Образца 1.)

- учесници-лица која су била задужена за реализацију активности.

- датум почетка и датум завршетка наведених активности.

- резултати - у којој мери је активност реализована, постигнути резултати, индикатори мерљивости резултата (евалуација).
У другој табели уписују се:

- активности које су планиране за реализацију у наредном  извештајном периоду-кварталу (тачка 6.4 Образца 1.)

- планирани датуми почетка и завршетка наведених активности.

- резултати – очекивани резултати, индикатори мерљивости резултата.
3. Кратак опис проблема који су се јавили током реализације програма; уочени ризици за даљу реализацију програма; захтеви за променама:
 а) опишите проблеме који су се јавили током реализације активности

 б) наведите који се ризици могу јавити до завршетка реализације 

 ц) наведите предлоге за решавање наведених проблема/ризика

4. Средства која су обезбеђена за реализацију програма:                                               

           *У првој табели потребно је уписати све приходе које је спортска организација   остварила у наведеном извештајном периоду-кварталу.

           Приходи се исказују појединачно по изворима прихода датим у табели.              

           Пример: У извештају за I квартал 2020 год. уписује се износ средстава која су пренета спортској организацији из буџета општине Параћин, као и сви остали  приходи спортске организације које је она остварила у периоду од 01.01.2020 год.  до 31.03.2020 год.                                                                                                        

           *Табела Спецификација расхода за реализацију програма - Табела 1.-                             Буџетска средства (општина)           

          У дату табелу уписују се сви расходи (трошкови) који су настали у наведеном извештајном периоду-кварталу, а који су измирени са новчаним средствима пренетим  из буџета општине Параћин.                                                                                     
            Ради лакшег сагледавања и праћења реализације програма, препорука је да се сви трошкови појединачно наводе оним редоследом како су предвиђени у финансијском плану програма (тачка 10. Образца 1) хронолошки по датумима како су настали.                                                  

           Потребно је исказати појединачно сваки трошак, а у случају да има више ставки које се односе на једну врсту трошка, исказује се свака понаособ, а затим се за исту уписује збир свих ставки.                                                                                       

           Пример:  У I кварталу  2020 год., спортској организацији су испостављене 3. фактуре од стране добављача за Трошкове путовања (превоза) спортиста.                                                                                                           - фактура у износу од 10.000,00 дин. која је плаћена  20.02.2020 год.

- Фактура у износу од 15.000,00 дин. која је плаћена  28.02.2020 год.

- фактура у износу од 8.000,00 дин. која је плаћена  16.03.2020 год.                                                                                                  

            У наведеном примеру то подразумева, да се у табели искаже посебно сваки трошак превоза који садржи податке: бр.фактуре, назив добављача, бр.извода и датум када је иста плаћена, као и износ фактуре.  Сва три износа се сабирају и добија се збир од 33.000,00 дин., који се исказује и представља збирни Трошак путовања (превоза) спортиста коју је спортска организација имала у I кварталу.               

            На наведени начин потребно је исказати све врсте трошкова који су настали у извештајном периоду-кварталу. 
 У складу са чл.34. Правилника уз Образац 9, доставља се комплетна документација о наведеним трошковима (копија извода- трезорски подрачун, копија рачуна, обрачуна, обавештења о поднетим пореским пријавама, уговора, одлука и др. пропратне документације која се доводи у везу са одређеном врстом трошка) оверену печатом .

          *Табела Спецификација расхода за реализацију програма - Табела 2.- Остали извори                                                                                                

           У дату табелу уписују се сви расходи (трошкови) који су настали у наведеном извештајном периоду-кварталу, а који су измирени са новчаним средствима из осталих извора (приходи од чланарине, котизације, донације, спонзорства и др.извори).
           Попуњавање Табеле 2.-Остали извори, односно исказивање свих расхода (трошкова) насталих у извештајном периоду-кварталу, врши се на исти начин као и код Табеле 1.-Буџетска средства (општина.).
           За наведене трошкове не прилаже се копија документације (копије извода, рачуна  и др.) која се се доводи у везу са одређеном врстом трошка.
2* ОБРАЗАЦ 7. – Завршни извештај о реализацији програма
У складу са чланом 34. Правилника Образац 7. – Завршни извештај о реализацији програма подноси се у року од 15 дана од завршетка реализације програма (податак наведен у Обрасцу 1. тач.6.3)

           У већини случајева време реализације програма обухвата једну календарску годину, и том случају рок за подношење извештаја нпр. за 2020 год. је 15.01.2021 год. 
У табели Образца уписују се следећи подаци:

-  Назив програма: уписује се Назив програма (наведен под ред.бр.1 Образца 1.-   

    Предлог Годишњег програма организација у области спорта којима се 

   задовољавају потребе и интереси грађана у области спорта) на основу којег је 

   склопљен Уговор о реализацији програма 

-  Назив носиоца програма: Уписује се назив спортске организације која реализује 

   Програм (носилац програма)

-  Уписују се општи подаци о спортској организацији: - телефон, факс, е-маил, 

   адреса спортске организације, као и лице овлашћено за заступање и руководилац 

   програма (наведен под тачком 7.1 Образца 1.)

-  Број Уговора – уписује се број Уговора о реализацији програма склопљен између 

   спортске Организације-носиоца програма и општине Параћин, и евентуално број Анекса 

   Уговора- у случају да су у току године одобрена додатна средства.

1. Временски период за који се подноси извештај:                                                                        Уписује се податак из Образца 1. тач.6. (6.2. и 6.3.) – у већини случајева време реализације програма обухвата једну календарску годину, што подразумева да се нпр. 2020 год. за почетак реализације уписује датум 01.01.2020 год, а завршетак програма  датум 31.12.2020 год.
2. Кратак опис циљева програма који су требали бити постигнути (према областима из члана 137. став 1. Закона о спорту)
Уписује се кратак опис циљева програма које је требало постигнути. (податак из Образца 1. тач.8.)
3. У којој мери је програм реализован (реализоване активности навести према одобреном програму и одобреним програмским целинама, односно акционом плану код изградње/инвестиционог одржавања спортских објеката):
Уписати у којој мери је програм реализован, да ли је реализован у потпуности или делимично.  У случају да је програм делимично реализован, навести активности које нису реализоване и објаснити разлоге.
4. Опис постигнутих резултата (према областима из члана 137. став 1. Закона о спорту и програмским целинама):
Уписати постигнуте резултате и образложити у којој су мери реализовани.
5. Број корисника и структура корисника обухваћених програмом: 
Уписати број и структуру директних и индиректинх корисника који су били обухваћени реализацијом програма. 
6. Непосредни учесници на реализацији програма:
Уписују се подаци из Образца 1.-тач.7)

6.1 Број учесника (укупно и по категоријама)-уписати број учесника по категоријама и укупан број учесника

6.2. Тим који је реализовао програм-уписати чланове тима који су учествовали у реализацији програма, као и њихову функцију у реализацији програма

6.3. Организације партнери које су учествовале у програму-уписати партнере који су учествовали у реализацији програма и навести њихову функцију у реализацији истог.
7.  Реализација финансијског плана  програма:
           *У првој табели потребно је уписати све приходе које је спортска организација   остварила у наведеном извештајном периоду.

           Приходи се исказују појединачно по изворима прихода датим у табели, односно уписују се сви приходи који су остварени у наведеном извештајном периоду (средства пренета спортској организацији из буџета општине Параћин, као и сви остали приходи спортске организизације које је она остварила у наведеном извештајном периоду).

           *Табела Спецификација расхода за реализацију програма - Табела 1.-                             Буџетска средства (општина)           

          У дату табелу уписују се сви расходи (трошкови) који су настали у наведеном извештајном периоду, а који су измирени са новчаним средствима пренетим  из буџета општине Параћин.                                                                                     

Начин попуњавања Табеле 1. – Буџетска средства (општина) у потпуности се врши на исти начин као и код Образца 9-Периодични извештај о реализацији програма. 


С обзиром да је приликом подношења Образца 9- Периодичног извештаја достављена комплетна документација о наведеним трошковима (копија извода- трезорски подрачун, копија рачуна, обрачуна, обавештења о поднетим пореским пријавама, уговора, одлука и др. пропратне документације која се доводи у везу са одређеном врстом трошка) оверена печатом  исту није потребно поново достављати.
          *Табела Спецификација расхода за реализацију програма - Табела 2.- Остали извори                                                                                                

           У дату табелу уписују се сви расходи (трошкови) који су настали у наведеном извештајном периоду, а који су измирени са новчаним средствима из осталих извора (приходи од чланарине, котизације, донације, спонзорства и др.извори).
            Начин попуњавања Табеле 2. – Остали извори у потпуности се врши на исти начин као и код Образца 9. - Периодични извештај о реализацији програма

